TRUNG HOC COSOVA I‘
TRUNG HOC PHO THONG/ O,

GHAQ/DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANHPHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

TRUONG TIEU HQC, THCS
VA THPT NGO THOI NHIEM

QUY CHE
Dan chii & co sé tai Truweong Tiéu hoc, THCS va THPT Ngé Thoi Nhiém
(Kém theo Quyét dinh s6 3670D-NTN, ngays thange nam 2025
cua Hiéu truong Truong TH, THCS va THPT Ngo6 Thoi Nhiém)

N Chwong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung

Quy ché nay quy dinh vé quyén va trach nhiém cta ngudi sit dung lao dong
(NSDLP), nguoi lao dong (NLD) va to chirc dai dién nguoi lao dong & co s trong
viéc thuc hién Quy ché dan chu & co s tai noi lam viée (QCDC) cua Truong Tiéu hoc,
THCS va THPT Ng6é Thot Nhiém

Picu 2. Péi twong ap dung

1. Nguoi lao dong dang lam viéc theo hop dong lao dong tai Truong Tiéu hoc,
THCS va THPT Ng6é Thot Nhi¢m.

2. Hoi dong truong Trudng Tiéu hoc, THCS va THPT Ngé Thoi Nhiém.

3. Ban Chip hanh Cong doan co so Trudng Tiéu hoc, THCS va THPT Ngb
Thoi Nhi¢m.

Piéu 3. Nguyén tic thue hién

1. Thién chi, hop tac, trung thyc, binh dellng, cong khai va minh bach;

2. Ton trong quyén va loi ich hop phap, chinh dang cia NLD, NSDLP va céc
to chure, ca nhan khac c6 lién quan;

3. T6 chuc thyc hién QCDC khong duoc trai phap luat va dao dirc xa hoi.
Pi¢u 4. Nhirng hanh vi cAm khi thue hién QCDC

1. Xam pham an ninh qudc gia, trat tu an toan xa hdi, loi ich cua nha nudc,
doanh nghi¢p va cé nhéan;

2. Xam pham quyén va loi ich hop phap cia NSDLD va NLP;

3. Trudap, phan bi¢t do1 xur vai nguoi tham gia doi thoai, nguoi khiéu nai, to céo.

Chuong 11
NOI DUNG QUY CHE DAN CHU O CO SO TAI NOI LAM VIEC
Muc 1
NOI DUNG NSDLP CONG KHAI,
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NLP THAM GIA Y KIEN, QUYET PINH, KIEM TRA, GIAM SAT

Piéu 5. Noi dung NSDLP phai cong khai

1. Ké hoach cong tac nam hoc va tinh hinh thuc hién ké hoach cong tac cua don
vi, t6 bd mon/bo phan trén trang thong tin dién tir cua don vi.

2. Noi quy, quy ché va cac van ban quy dinh khac (bao gdm: ndi quy lao dong;
quy ché tuyén dung, str dung lao dong; dinh muc lao dong; thang, bang luong, quy ché
nang béc luong, quy ché tra luong, tra thuong; trang bi bao ho lao dong, quy trinh st
dung trang thiét bi giang day, an toan lao dong, v¢ sinh lao dong, bao vé mai truong,
phong chéng chay no; thi dua, khen thuong, ky luat) cua co quan, don vi lién quan dén
nghia vu, quyén va loi ich hop phap caa nguoi lao dong.

3. Noi dung Thoa wéc lao dong tap thé cua co quan, don vi da ky két.
4. Nghi quyét Hoi nghi nguoi lao dong.

5. Vigc trich 1ap, st dung quy khen thuong, quy phuc loi va cac quy do nguoi
lao dong dong gdp (néu co).

6. Vigc trich nop kinh phi cong doan, dong bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép.

7. Tinh hinh thyc hién thi dua, khen thuéng, ky luat, giai quyét khicu nai, to cdo
lién quan dén quyén va lgi ich hop phép cta ngudi lao dong.

Piéu 6. Hinh thirc cong khai

1. Niém yét tai ban tin cta truong, trang tin dién ti ctia don vi; thong béo tai hoi
nghi Nguoi Lao dong, cudc hop Hoi dong su pham va to chuyén mén.

2. Thdng bao bang vin ban g toan thé can b, gido vién, nhan vién (CB-GV-
NV) va NLD trong don vi.

3. Thong bao cho ngudi phu trach cac bo phan cia co quan, don vi va yéu cau
ho thong bao dén thanh vién trong cac bo phan d6. Thong bao bang vin ban dén cap
1y tryc tiép, Ban Chap hanh Cong doan co so.

Pi¢u 7. Noi dung NLP dwoe tham gia y kién

1. Xay dung, stra doi, bo sung ndi quy, quy ché va cac vin ban quy dinh khac
ciia NSDLDP lién quan dén quyén, nghia vu va loi ich ctia NLD;

2. Xay dung, stra d6i, bd sung thang luong, bang luong, dinh murc lao dong; dé
xuat ndi dung thuong luong tap the;

3. Dé xuit, thuc hién giai phap tiét kiém chi phi, nang cao nang suat lao dong,
cai thién di€u ki¢n lam viéc, bdo v€ moi truong, phong chong chay no;

4. N6i dung khac lién quan dén quyén, nghia vu va loi ich cia NLD theo quy
dinh cua phap luat.

5. K& hoach hoat dong nam hoc cua truong; cac bién phap t6 chirc phong trao

thi dua; bao céo so két, tong két nam hoc. Noi quy, quy dinh chinh sach thi dua khen
thudng, ndi dung thoa udc lao dong tap thé ciia trudng, quy ché dan chu.
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6. Nhitng quy dinh vé st dung tai san, xdy dung CSVC ctia Nha trudng.
7. Béo cdo so két, téng két nam hoc, nhan xét danh gia thi dua hang nam.
Diéu 8. Hinh thic 1y ¥ kién
1. Lay y kién truc tiép NLD thong qua to chuyén mon.
2. Lay y kién thong qua BCH CHCS;
3. Lay ¥ kién tai hoi nghi NLD; d6i thoai tai noi lam viéc;
4. Phat phiéu hoi, giri du thao van ban dé NLD tham gia ¥ kién;
5. Hinh thirc khac ma phap luat khong cAm.
Picéu 9. Nhirng ndi dung, hinh thirc NLP dwoc quyét dinh
1. Giao két, stra d6i, bo sung, cham duat HPLD theo quy dinh ctia phap luat;
2. Gia nhap hodc khong gia nhap CBCS;
3. Tham gia hodc khong tham gia dinh cong theo quy dinh ctia phap luat;

4. Biéu quyét ndi dung thuong luong tap thé da dat duoc dé ky két thoa udc lao
dong tap thé (TULDTT) theo quy dinh cua phap luat;

5. Noi dung khéc theo quy dinh cua phap luat hodc theo thdéa thuédn cua cac bén;
6. Hinh thitc quyét dinh ctia NLD thuc hién theo quy dinh ctia phap luét.

Picu 10. Noi dung, hinh thirc NLD dwoc kiém tra, giam sat

1. Viéc thuc hién hop dong lao dong va TULDTT;

2. Viéc thuc hién noi quy lao dong, quy ché va cac van ban quy dinh khac cua
NSDLDP lién quan dén quyén, nghia vu va lgi ich cia NLD; viéc thyuc hién Nghi quyét
hoi nghi nguoi lao dong ciia NSDLD.

3. Viéc str dung quy khen thudng, quy phuc loi, cac quy do NLD dong gop;
4. Vi¢c dong kinh phi cong doan, BHXH, BHYT, BHTN cua NSDLD;

5. Viéc thuc hién cong tac thi dua, khen thudong, ky luat, giai quyét khiéu nai, to
cdo lién quan dén quyén, nghia vu va lgi ich cia NLD;

6. Hinh thirc kiém tra, giam sat cia NLD thuc hién theo quy dinh ctia phap luat
(thong qua kiém tra, giam sat cuia CDCS; Hoi nghi nguoi lao dong hang nam; cong
khai, dan chu; hoat dong doi thoai tai noi lam viéc...).

7. NLD dugc quyén giam sat cac noi dung theo khoan 6, Piéu nay (trir ndi dung
thudc bi mat cong nghé, bi mat kinh doanh dugc quy dinh trong No1 quy lao dong ctia
nha truong).

Muc 2
TO CHU'C HQI NGHI NGUOI LAO PONG

Piéu 11. T6 chirc Hoi nghi ngudi lao dong
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1. Hoi nghi nguoi lao dong do NSDLD va Ban chap hanh CDCS t6 chirc hang
nim nham tong két, danh gia, cong khai két qua hoat dong giao duc, hoat dong CDCS,
chia sé, trao d6i thong tin va thuc hién cic quyén dan chii cia NLD, NSDLPD trong nha
truong.

2. Thoi gian, hinh thirc, quy mé t6 chirc

a) Thoi gian: Hoi nghi ngudi lao dong dugc to chirc it nhat 1 nam mot lan vao
dau nam hoc.

b) Hinh thirc, quy mo td chtrc: Hoi nghi truc tiép tai nha truong.

3. Thanh phan tham dy: toan thé NLD trong nha truong.

4. No6i dung hoi nghi

Ho1 nghi tap trung bao cdo, thio luan cac ndi dung sau:

a) Ké hoach gido duc cta nha trudng;

b) Viéc thuc hién HPDLD, TULDTT, ndi quy, quy ché va cam két, thoa thuan
khac tai noi lam viéc;

C) Diéu kién 1am viéc; moi truong lam viéc;

d) Kién nghi (yéu cau) cia NLD, CDCS d6i véi NSDLD;

d) Kién nghi (yéu cau) cia NSDLP v&i NLD va CDCS;

e) NoOi dung khac ma hai bén quan tam.

5. Cong tac chuan bi hoi nghi

a) Trudc thoi gian du kién t6 chtrc hoi nghi ngudi lao dong 15 ngay, lanh dao
nha truong chu tri triéu tap cudc hop chuén bi hoi nghi, tham gia cudc hop gdm: Chu
tich hoi dong truong, Hiéu truong, Chu tich CDCS, dai dién cac bo phan c6 lién quan.

7 b) No&i dung cudc hop ch}lén bi théng nhét ké hoach, noi dung, thoi gian, dia
diém, phan cong nhi€ém vu cu thé cho céc thanh vién.

c) Phan cong trach nhiém

- NSDLDP chuén bi: Béo céo két qua thyc hién nhiém vu nim hoc 2024 — 2025
va nhiém vu nam hoc 2025 — 2026; viéc thyc hién hop dong lao dong, thoa udc lao
dong tap thé, noi quy, diéu kién lam viéc, an toan vé sinh lao dong, két qua giai quyét
nhiing dé xuat, kién nghi ciia NLD, thuc hién nghi quyét hoi nghi NLD lan trudc.

- Ban chap hanh CDCS chuan bi: Bao c4o tong két phong trao thi dua, hoat dong
cua CDCS, tong hop kién nghi, dé xuat cia NLD, cong tac cham lo bao vé quyén, loi
ich hgp phap chinh dang ctia doan vién, NLD.

- NSDLD va Chi tich CDCS thong nhét cac ndi dung cong khai, ndi dung lay y
kién biéu quyét tai hoi nghi, stra doi, bo sung ndi quy, quy ché, TULDTT cua nha
truong.

6. Chuong trinh hdi nghi

Hoi nghi nguoi lao dong chi to chire khi co it nhat 70% tong s6 dai biéu triéu tap
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tham du. Chuong trinh hoi nghi dién ra cu thé nhu sau:

a) Bau chu tri hoi nghi, cir thu ky hoi nghi (biéu quyét gio tay).

b) Thong qua Chuong trinh Hoi nghi.

c) Dai dién céc bén trinh bay cac bao cao tai diém ¢, khoén 5, Diéu nay.
d) Dai biéu thao luan, kién nghi, dé xuat.

d) NSDLD giai dép thic mic; ban giai phap dam bao viéc lam, thu nhap, cai
thién va nang cao doi song vat chat, tinh than cho NLD; cai tién di€u kién lam viéc...

e) Phat biéu cua 1anh dao (néu co).

g) Ky két, sira ddi, bd sung TULDTT (néu co).

h) Bau thanh vién tham gia d6i thoai bén dai dién NLD (néu c6).

i) T6 chuc khen thudng, phat dong thi dua, ky giao wdc thi dua (néu co).
j) Thong qua Nghi quyét hoi nghi.

7. Pho bién, trién khai, gidm sat thyc hién Nghi quyét hoi nghi.

~a) NSDLD phbi hop v6i Ban chap hanh CDCS t6 chirc pho bién ndi dung Nghi
quyét hoi nghi dén toan thé NLD trong nha truong

’ b) BCH CBCS c6 trach nhiém td chire kiém tra, giam sat viéc thuc hién Nghi
quyét hoi nghi cua NSDLD.

¢) Dinh ky 6 thang mét lan, NSDLD phoi hop v6i CDCS t6 chire dénh gia két
qua thuc hién Nghi quyét hoi nghi; két qua thuc hién, kién nghi, dé xuat cia NLD.

Muc 3
TO CHUC POI THOAI TAI NOI LAM VIEC

Picu 12. Poi thoai tai noi lam viéc

1. Bai thoai tai truong nham chia sé thong tin, ting cuong sy hiéu biét gitra Hoi
dong quan tri trudng va toan thé can bd, gido vién, nhan vién cua truong dé xay dung
moi quan hé lao dong hai hoa, 6n dinh tai truong.

2. Péi thoai tai truong dugc thyc hién thong qua viéc trao doi truc tiép giita
nguoi lao dong véi ngudi st dung lao dong hodc Pai dién tap thé lao dong v6i ngudi
st dung lao dong, dam bao viéc thuc hién quy ché dan chu co sd, tao su déng thuan
trong ndi bo va dam bao yéu cau phat trién bén viing.

Piéu 13. Nguyén tic dbi thoai tai noi lam viéc
1. Thién chi, hgp tac, trung thuc, binh déng, cong khai va minh bach;

2. Ton trong quyén va lgi ich hop phép, chinh dang cia NLD, NSDLP va céc
to chirc, ca nhan khac co lién quan;

3. T6 chuc d6i thoai tai noi 1am viée khong dugc trai phéap luat va dao dirc xa hoi.

4. Két qua dbi thoai dugc cong bd cong khai, kip thoi dén toan thé NLD trong



nha trudng biét, thuc hién.

Diéu 14. T6 chirc dbi thoai dinh ky

1. N$i dung déi thoai:

- Tinh hinh phét trién ctia truong trong thoi gian qua, viéc to chuc trién khai thyc
hién cac chi dao cua cap trén veé chi tiéu nhiém vu nam hoc.

- Viéc thyc hién cac quy dinh cua phap lut vé hop dong lao dong, noi quy lao
dong, cac quy ché va cac cam keét, thoa thuan khac tai truong.

- biéu kién 1am viéc cua NLD.

- Yéu cau caa NSDLD voi NLD.

- Céc noi dung khac ma ca hai bén cung quan tam.

2. Trach nhiém to chire @i thoai dinh ky tai truong

Doi thoai dinh ky tai truong do NSDLD chu tri, phéi hgp véi Ban Chap hanh
Cong doan thuc hién it nhat Ol,lén/ nam hoc. Thc‘yg diém t6 chuac, két hop véi to chic
Hoi nghi Ngudi lao dong; so ket hoc ky d€ trao doi, thao luan cac ndi dung quy dinh
tai quy che nay.

a. Trach nhiém cua NSDLD

- BO tri dia diem, thoi gian va cac dieu kién vat chat can thiét khac bao dam cho
viéc thuc hién doi thoai.

- Tryc tiép hoic cir thanh vién dai dién cho NSDLD tham gia ddi thoai.

b. Trach nhiém cua Ban Chap hanh coéng doan co so (T chirc dai dién tap thé
nguoi lao dong)

- T6 chirc bau cac thanh vién dai dién cho tap thé can bd, nha gido, nguoi lao
dong tham gia doi thoai tai don vi.

- Phéi hop véi NSDLD t6 chic thuc hién dbi thoai dinh ky tai don vi.

3. S6 lwong, thanh phan, tiéu chuan thanh vién tham gia doi thoai dinh ky
tai truweong:

- Mbi bén tham gia ddi thoai quyét dinh s luong thanh vién dai dién cua minh
tham gia doi thoai, so lugng thanh vién dai di¢n moi bén: Nguoi st dung lao dong phai
cO it nhat 1a 02 nguo1i, nguoi lao dong phai co it nhat 1a 05 nguoi.

- Thanh phan tham gia ddi thoai gom:

+ NSDLPD hoic nguoi dai dién dugc NSDLD uy quyén hop phéap va céac thanh
vién dai dién cho bén nguoi st dung lao dong do nguoi stir dung lao dong cir.

+ Ban Chap hanh Cong doan co s& va cac thanh vién dai dién cho tap thé can
b0, gido vién, nguoi lao dong

+ Dai dién can by, gido vién, nguoi lao dong tham gia doi thoai phai nam bt
nhimg kho khan, kién nghi cua doi ngii d€ phan anh den NSDLD; am hiéu cac che do,
chinh séch, quyén lgi cta doi ngii, truyén dat lai ndi dung da doi thoai.
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4. Quy trinh ddi thoai dinh Ky tai truwong
4.1. Chuan bi ndi dung, thoi gian, dia diém va thanh phan tham gia ddi thoai:

- Trong thoi han 07 ngay Iam viéc ké tir ngay nhan dugc ndi dung yéu cau doi
thoal, NSDLb va Chu tich CBCS thong nhat ndi dung, thoi gian, dia diém, thanh phan
tham gia doi thoai dinh ky tai truong.

- Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay hai bén théng nhat noi dung, thoi gian, dia
diém, thanh phan tham gia ddi thoai dinh Ky tai truong, NSDLP ban hanh quyét dinh
bang van ban vé t6 chtc ddi thoai dinh ky. Quyét dinh nay phai duoc giri ¢én Chu tich
CDCS va céc thanh vién tham gia doi thoai it nhat 5 ngay lam viéc truoc khi dién ra
doi thoali.

_ - NSDLD va Chu tich CDCS phén cong cac thanh vién tham gia dbi thoai cua
moi bén chuan bi ndi dung, so liéu, tai liéu lién quan cho doi thoai.

4.2. T6 chire dbi thoai:

- Péi thoai dinh ky tai trudong dugc t6 chic tai dia diém va thoi gian d& thong
nhat.

- Truong hop NSDLD thay doi dia diém, thoi gian doi thoai thi phai thong bao
cho Chu tich CBCS va cac thanh vién tham gia d6i thoai biét trugc it nhat 01 (mot)
ngay 1am viéc trude ngay to chie ddi thoai ghi trong quyét dinh té chire ddi thoai dinh
Ky.

- Pbi thoai dinh Ky tai truong chi duoc tién hanh voi su ¢ mit it nhat 2/3 s6
thanh vién dai dién cho mdi bén. Truong hop cudc ddi thoai khong da 2/3 sb thanh
vién dai dién cho mdi bén, NSDLD quyét dinh hodn cudc dbi thoai vao thoi gian sau
d6, nhung thoi gian hodn téi da khdng quéa 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay td chirc
cudc dbi thoai bi hodn.

- Trong qua trinh dbi thoai, cac thanh vién tham gia d6i thoai c6 trach nhiém
cung cap thong tin, so liéu, tu liéu, trao doi, thao luan déan cha cac noi dung doi thoai.

5. Két thuic doi thoai:

- NSDLP va Chu tich CBCS cir thu ky 1ap bién ban cudc d6i thoai. Bién ban
can ghi rd nhiing nodi dung d4 thong nhat va cac bién phép to chic thuc hién, nhiing
noi dung chua théng nhét va thoi gian tién hanh déi thoai nhitng noi dung chua thong
nhat hoic bao céo cip trén dé dugc hudng dan cu thé. Pai dién cua hai bén ky tén,
dong dau xac nhan noi dung bién ban. Bién ban cudc dbi thoai dinh ky tai noi lam viéc
duoc 1ap thanh 03 (ba) ban c6 gia tri nhu nhau, mdi bén tham gia d6i thoai luu 01 (Mot)
ban va mot ban luu tai van thu cta treong.

- NSDLD c6 trach nhiém niém yét cong khai bién ban cudc ddi thoai dinh ky tai
van phong, phong giao vién, bang thdng tin ndi bo hoac trang thdng tin dién tir cua
truong.

Piéu 15. Poi thoai khi mét bén c6 yéu cau

1. Truong hop mot bén c6 yéu cau to chire ddi thoai thi trong thoi han 10 (mudi)
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc noi dung yéu cau doi thoai, NSDLD cé trach
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nhiém chu tri phéi hop véi CDCS t6 chirc di thoa.

2. S6 luong, thanh phan tham gia doi thoai va trach nhiém cua cac bén trong to
chire doi thoai dugc thuc hién twong tu nhu doi thoai dinh Ky tai noi lam viéc.

Dieu 16. To chirc doi thoai khi cé vu viéc

Noi dung thyc hién theo Diéu 41, Nghi dinh s0 145/2020/ND-CP ngay 14 thang
12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mét s6 diéu cua
B0 luat Lao dong vé dicu kién lao dong va quan h¢ lao dong.

) Chuwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 17. Trach nhiém thi hanh

1. C4c td bd mon, bd phan va toan thé doan vién, NLD trong Truong Tiéu hoc,
THCS va THPT Ng6 Thoi Nhiém nghiém tuc thue hién, nang cao y thirc trach nhiém,
phat huy quyén dan chi tai noi lam viéc, gop phan bao vé quyén va loi ich hop phap
chinh ddng ctia minh, déng thoi xay dung quan hé lao dong hai hoa, 6n dinh va tién bo
trong nha trudng.

2. Trudng cic bd mon, bd phan co trach nhiém phdi hop v6i Ban chap hanh
CDCS phd bién ndi dung cta Quy ché dén toan thé doan vién, NLD trong nha truong
biét va thyuc hién. Trong qua trinh thyc hién néu cd vudéng méic phat sinh, Ban lanh dao
va Ban chdp hanh CDCS s& xem xét stra doi, bo sung cho phu hop./.
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