
 

QUYẾT ĐỊNH  

Về việc phân công nhiệm vụ nhân viên của các tổ bộ phận 

   Năm học 2025 - 2026 

 

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TH, TH VÀ THPT NGÔ THỜI NHIỆM 

Căn cứ Thông tư 32/2020/TT-BGDĐT ngày 15/9/2020 của Bộ Giáo dục và 

Đào tạo về ban hành Điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học phổ 

thông và trường phổ thông có nhiều cấp học; 

Căn cứ Thông tư 40/2021/TT-BGHĐT ngày 30/12/2021 của Bộ Giáo dục 

và Đào tạo về ban hành Quy chế tổ chức và hoạt động của trường trung học phổ 

thông và trường phổ thông có nhiều cấp học;  

Căn cứ Quyết định số 2424/QĐ-UBND ngày 07 tháng 06 năm 2018 của Ủy 

ban Nhân dân thành phố Hồ Chí Minh về việc cho phép thành lập trường Trường 

Tiểu học, Trung học Cơ sở và Trung học Phổ thông Ngô Thời Nhiệm; 

Căn cứ yêu cầu nhiệm vụ năm học 2025 - 2026 của trường TH, THCS và 

THPT Ngô Thời Nhiệm;  

Trên cơ sở năng lực của cán bộ, nhân viên nhà trường và đề nghị của các 

tổ bộ phận trường Tiểu học, TH và THPT Ngô Thời Nhiệm. 

QUYẾT ĐỊNH:  

Điều 1. Phân công nhiệm vụ của nhân viên các tổ bộ phận trong năm học 

2025 – 2026 gồm các Ông/Bà có tên theo danh sách đính kèm. 

Điều 2. Các Ông/Bà có tên tại Điều 1 có trách nhiệm thực hiện nhiệm vụ 

theo quy định và được hưởng lương theo thoả thuận.  

Điều 3. Các tổ bộ phận và các Ông/Bà có tên theo danh sách đính kèm tại 

Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này. 

Quyết định có hiệu lực từ ngày ký./. 
 

Nơi nhận: 
- Hội đồng trường (để báo cáo); 

- Thành viên Ban lãnh đạo; 

- Tổ trưởng bộ phận; 

- Lưu: VT, HCNS (HT). 

 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Tưởng Nguyên Sự 

 

SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 

TRƯỜNG TIỂU HỌC, TH  

VÀ THPT NGÔ THỜI NHIỆM 

 

Số:        /QĐ-NTN 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

       

 

Thành phố Hồ Chí Minh, ngày       tháng     năm 2025 
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DANH SÁCH 

Nhân viên các tổ bộ phận năm học 2025 – 2026 

(Đính kèm Quyết định số:      /QĐ-NTN ngày      tháng     năm 2025 

 của Hiệu trưởng trường TH, TH và THPT Ngô Thời Nhiệm) 

 

STT Họ và tên Chức vụ 
Trình 

độ CM 
Công việc 

Địa điểm 

làm việc 

 TRỢ LÝ/ THƯ KÝ HĐQT  

1 Đặng Minh Ngọc 
Trợ lý 

HĐQT 

Đại 

học 

Phụ trách 

công tác tuyển 

sinh toàn hệ 

thống trường  

Phước Long 

2 Bùi Minh Trí 
Trợ lý 

HĐQT 

Đại 

học 

Phụ trách 

công tác của 

đội lái xe toàn 

hệ thống 

trường  

Các cơ sở 

3 Văn Thị Hoa Thành 

Thư kí 

HĐQT kiêm 

Tổ trưởng tổ 

Hành chính – 

Nhân sự 

Đại 

học 

Tổ trưởng 

Hành chính -  

Nhân sự; kiêm 

thư kí HĐQT, 

ban TGT, 

HĐT 

Phước Long 

 TRỢ LÝ THANH NIÊN 

4 Đỗ Tấn Đức 
Trợ lý  

thanh niên 

Cao 

đẳng 

Trợ lý thanh 

niên cơ sở tại 

phường Phước 

Long 

Phước Long 

BỘ PHẬN GIÁM THỊ 

5 Hồ Văn Tâm 
Tổng 

 giám thị 

Đại 

học 

Chỉ đạo chung 

mọi hoạt động 

tổ giám thị và 

nội trú cơ sở 

phường Phước 

Long 

Phước Long 

6 Hoàng Văn Hoan 
Phó Tổng 

giám thị 

Cao 

đẳng 

Phụ trách nền 

nếp học sinh 

của học sinh  

Phước Long 

7 Nguyễn Văn Tình 
Phó Tổng 

giám thị 

Sĩ quan 

QĐ 

Phụ trách nền 

nếp học sinh  
Phước Long 

8 Nguyễn Ngọc Phương NV Giám thị 
Cao 

đẳng 

Giám sát nền 

nếp học sinh  
Phước Long 

SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 

TRƯỜNG TIỂU HỌC, TH  

VÀ THPT NGÔ THỜI NHIỆM 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
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STT Họ và tên Chức vụ 
Trình 

độ CM 
Công việc 

Địa điểm 

làm việc 

9 Đào Quang Nhật NV Giám thị 
Đại 

học 

Giám sát nền 

nếp học sinh  
 Phước Long 

10 Mai Sỹ Lý 
Phó Tổng 

giám thị 

Đại 

học 

Giám sát nền 

nếp học sinh  
 Phước Long 

11 Nguyễn Văn Nghiêm NV Giám thị 
Cao 

đẳng 

Giám sát nền 

nếp học sinh  
 Phước Long 

12 Trần Thị Hoàng NV Giám thị 
Đại 

học 

Giám sát nền 

nếp học sinh  
 Phước Long 

13 Phùng Thảo Linh NV Giám thị 
Đại 

học 

Giám sát nền 

nếp học sinh  
 Phước Long 

14 Nguyễn Thị Bích Ngọc NV Giám thị 
Đại 

học 

Giám sát nền 

nếp học sinh  
 Phước Long 

15 Nguyễn Thị Hồi NV Giám thị 
Đại 

học 

Giám sát nền 

nếp học sinh  
 Phước Long 

16 Nguyễn Bích Như NV Giám thị 
Đại 

học 

Giám sát nền 

nếp học sinh  
 Phước Long 

17 Mai Như Quyện 
Tổng  

giám thị 
Thạc sĩ 

Chỉ đạo chung 

mọi hoạt động 

tổ giám thị và 

nội trú  

 An Lạc 

18 Nguyễn Ngọc Thạch 
Phó Tổng 

giám thị 

Đại 

học 

Phụ trách nền 

nếp học sinh 

của học sinh 

 An Lạc 

19 Nguyễn Văn Hoài NV Giám thị 
Đại 

học 

Giám sát nền 

nếp học sinh  
 An Lạc 

20 Mai Phước Lộc NV Giám thị 
Đại 

học 

Giám sát nền 

nếp học sinh  
 An Lạc 

21 Võ Phước Thành NV Giám thị 
Đại 

học 

Giám sát nền 

nếp học sinh  
 An Lạc 

22 Tạ Ngọc Tiên NV Giám thị 
Đại 

học 

Giám sát nền 

nếp học sinh  
 An Lạc 

23 Nguyễn Trần Phương Duy NV Giám thị 
Đại 

học 

Giám sát nền 

nếp học sinh  
 An Lạc 

BỘ PHẬN BẢO MẪU 

24 Phan Thị Hồng Bảo mẫu 
Bảo 

mẫu 

Chăm sóc học 

sinh ăn uống 

của học sinh 

tiểu học 

 Phước Long 

25 Phạm Thị Thụy Bảo mẫu LĐPT 

Chăm sóc học 

sinh ăn uống 

của học sinh 

tiểu học 

 Phước Long 

26 Phạm Bích Ngọc Bảo mẫu Sơ cấp 

Chăm sóc học 

sinh ăn uống 

của học sinh 

tiểu học 

 An Lạc 
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STT Họ và tên Chức vụ 
Trình 

độ CM 
Công việc 

Địa điểm 

làm việc 

27 Vũ Thị Mai Anh Bảo mẫu 
Bảo 

mẫu 

Chăm sóc học 

sinh ăn uống 

của học sinh 

tiểu học 

 An Lạc 

28 Vũ Hải Yến Bảo mẫu LĐPT 

Chăm sóc học 

sinh ăn uống 

của học sinh 

tiểu học 

 An Lạc 

BỘ PHẬN KẾ TOÁN - THỦ QUỸ 

29 Vũ Thị Nguyệt 

Trưởng 

phòng Tài 

chính – Kế 

toán  & Kế 

toán trưởng 

Đại 

học 

Chỉ đạo chung 

bộ phận kế 

toán toàn hệ 

thống 

 Phước Long 

30 Trần Thị Huyền Thủ quỹ 
Trung 

cấp 
Thủ quỹ   Phước Long 

31 Nguyễn Thị Thảo Ly Kế toán 
Trung 

cấp 

Kế toán học 

phí  
 Phước Long 

32 Lê Thị Thu Thuỷ Kế toán 
Đại 

học 

Kế toán công 

nợ  
 Phước Long 

33 Đinh Thị Huyền Trang Kế toán 
Cao 

đẳng 

Kế toán tổng 

hợp 
 Phước Long 

34 Nguyễn Thị Hoàng Trang Kế toán 
Trung 

cấp 

Kế toán học 

phí  
 Phước Long 

35 Bùi Thị Quỳnh Kế toán 
Cao 

đẳng 

Kế toán tiền 

lương và nhân 

sự  

 Phước Long 

36 Võ Thị Thanh Thuỷ Kế toán 
Đại 

học 
Kế toán   An Lạc 

37 Đỗ Ngọc Uyên Kế toán 
Trung 

cấp 
Kế toán   An Lạc 

BỘ PHẬN GIÁO VỤ - TUYỂN SINH 

38 Lương Thị Duyên 
Tổ trưởng 

Giáo vụ 

Đại 

học 

Chỉ đạo chung 

bộ phận giáo 

vụ thành phố 

Hồ Chí Minh 

 Phước Long 

39 Lê Hải Linh 
Nhân viên 

Giáo vụ 

Đại 

học 

Nhân viên 

giáo vụ  
 Phước Long 

40 Nguyễn Thị Hoài Thương 
Nhân viên 

Giáo vụ 

Đại 

học 

Nhân viên 

giáo vụ 
 Phước Long 

41 Võ Hà 
Nhân viên 

Giáo vụ 

Đại 

học 

Nhân viên 

giáo vụ  
 Phước Long 

42 Nguyễn Thị Bích Hậu 
Nhân viên 

Giáo vụ 

Đại 

học 

Nhân viên 

giáo vụ  
 An Lạc 

43 Nguyễn Trâm Anh 
Nhân viên 

Giáo vụ 

Đại 

học 

Nhân viên 

giáo vụ  
 An Lạc 
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STT Họ và tên Chức vụ 
Trình 

độ CM 
Công việc 

Địa điểm 

làm việc 

BỘ PHẬN IT 

44 Nguyễn Lê Điệp 
Phó phòng 

CNTT 

Đại 

học 

Quản lý 

Website của 

toàn hệ thống 

 Phước Long 

45 Nguyễn Hữu Vũ 
NV Truyền 

thông 

Đại 

học 

Nhân viên 

truyền thông 

toàn hệ thống 

 Phước Long 

46 Nguyễn Trung Chinh Nhân viên IT 
Đại 

học 
Nhân viên IT   Phước Long 

47 Mai Văn Dũng Nhân viên IT 
Trung 

cấp 
Nhân viên IT   Phước Long 

48 Phạm Hoàng Phú Nhân viên IT 
Cao 

đẳng 
Nhân viên IT   An Lạc 

BỘ PHẬN THƯ VIỆN 

49 Nguyễn Ngọc Hồng 
Nhân viên 

Thư viện 

Trung 

cấp 

Quản lý Thư 

viện  
 Phước Long 

50 Huỳnh Tú Như 
Nhân viên 

Thư viện 

Đại 

học 

Quản lý Thư 

viện  
 An Lạc 

BỘ PHẬN Y TẾ 

51 Nguyễn Thị Lệ Hằng 
Tổ trưởng Tổ 

Y tế 

Trung 

cấp 

Quản lý chung 

y tế toàn hệ 

thống 

 Phước Long 

52 Nguyễn Văn Tuyên 
Nhân viên Y 

tế 

Trung 

cấp 

Nhân viên Y 

tế  
 Phước Long 

53 Võ Thị Phước Ân 
Nhân viên Y 

tế 

Trung 

cấp 

Nhân viên Y 

tế  
 Phước Long 

54 Trần Thị Kim Thúy 
Nhân viên Y 

tế 

Đại 

học 

Nhân viên Y 

tế  
 An Lạc 

BỘ PHẬN LÁI XE 

55 Hoàng Văn Cẩm 
Nhân viên lái 

xe 
Lái xe 

Lái xe 4 chỗ 

và 7 chỗ 
 Phước Long 

56 Nguyễn Văn Tân 
Nhân viên lái 

xe 
Lái xe Lái xe 29 chỗ  Phước Long 

57 Nguyễn Hải Phú 
Nhân viên lái 

xe 
Lái xe Lái xe 16 chỗ  Phước Long 

58 Vũ Viết Tiến 
Nhân viên lái 

xe 
Lái xe Lái xe 34 chỗ  Phước Long 

59 Vũ Hồng Phong 
Nhân viên lái 

xe 
Lái xe Lái xe 16 chỗ  Phước Long 

60 Trần Tấn Đức 
Nhân viên lái 

xe 
Lái xe Lái xe 45 chỗ  Phước Long 

61 Bùi Vĩnh Quí Phúc 
Nhân viên lái 

xe 
Lái xe Lái xe 29 chỗ  Phước Long 
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STT Họ và tên Chức vụ 
Trình 

độ CM 
Công việc 

Địa điểm 

làm việc 

62 Trần Thanh Tấn 
Nhân viên lái 

xe 
Lái xe Lái xe 29 chỗ  Phước Long 

63 Nguyễn Văn Hùng 
Nhân viên lái 

xe 
Lái xe Lái xe 29 chỗ  Phước Long 

64 Hàng Nghi Thọ 
Nhân viên lái 

xe 
Lái xe Lái xe 29 chỗ  Phước Long 

BỘ PHẬN AN NINH TRẬT TỰ 

65 Phạm Quốc Hương 
Tổ trưởng tổ 

ANTT 

Trung 

cấp 

Quản lý chung 

bộ phận 

ANTT  

 Phước Long 

66 Nguyễn Minh Sơn 
Nhân viên 

ANTT 
LĐPT 

 Nhân viên 

ANTT  
 Phước Long 

67 Dương Công Báu 
Nhân viên 

ANTT 
LĐPT 

Nhân viên 

ANTT  
 Phước Long 

68 Nguyễn Ngọc Phúc 
Nhân viên 

ANTT 

Trung 

cấp 

Nhân viên 

ANTT  
 Phước Long 

69 Hoàng Xuân Tam 
Nhân viên 

ANTT 
Sơ cấp 

Nhân viên 

ANTT  
 Phước Long 

70 Trần Nhỏ 
Nhân viên 

ANTT 
Sơ cấp 

Nhân viên 

ANTT  
 Phước Long 

71 Nguyễn Văn Tường 
Nhân viên 

ANTT 

Trung 

cấp 

Nhân viên 

ANTT  
 Phước Long 

72 Vũ Đức Cần 
Nhân viên 

ANTT 
LĐPT 

Nhân viên 

ANTT  
 Phước Long 

73 Đinh Tiên Hoàng 
Nhân viên 

ANTT 
LĐPT 

Nhân viên 

ANTT  
 Phước Long 

74 Nguyễn Phi Long 
Nhân viên 

ANTT 
LĐPT 

Nhân viên 

ANTT  
 Phước Long 

75 Phạm Mạnh Hà 
Nhân viên 

ANTT 

Sĩ quan  

QĐ 

Nhân viên 

ANTT  
 Phước Long 

76 Trương Hồng Bắc 
Nhân viên 

ANTT 
LĐPT 

Nhân viên 

ANTT  
 An Lạc 

77 Lê Tấn Khánh 
Nhân viên 

ANTT 
LĐPT 

Nhân viên 

ANTT  
 An Lạc 

78 Nguyễn Tấn Thi 
Nhân viên 

ANTT 
LĐPT 

Nhân viên 

ANTT  
 An Lạc 

79 Đặng Thanh An 
Nhân viên 

ANTT 
LĐPT 

Nhân viên 

ANTT  
 An Lạc 

80 Hoàng Tiến Huy 
Nhân viên 

ANTT 
LĐPT 

Nhân viên 

ANTT  
 An Lạc 

81 Phan Quốc Hội 
Nhân viên 

ANTT 
LĐPT 

Nhân viên 

ANTT  
 An Lạc 

82 Lê Thanh Khánh 
Nhân viên 

ANTT 
LĐPT 

Nhân viên 

ANTT  
 An Lạc 

BỘ PHẬN BẢO TRÌ - SỬA CHỮA 
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STT Họ và tên Chức vụ 
Trình 

độ CM 
Công việc 

Địa điểm 

làm việc 

83 Trần Hoàng Giang 
Kỹ sư xây 

dựng 
Thạc sĩ 

Quản lý chung 

cơ sở vật chất 

toàn hệ thống 

Các cơ sở 

84 Phạm Thị Liên 
Nhân viên 

Phục vụ 
LĐPT 

Nhân viên 

phục vụ  
 Phước Long 

85 Lê Thị Len 
Nhân viên 

Phục vụ 
LĐPT 

Nhân viên 

phục vụ  
 Phước Long 

86 Đinh Thuý Vân 
Nhân viên 

Phục vụ 
LĐPT 

Nhân viên 

phục vụ  
 Phước Long 

87 Trần Thị Đông 
Nhân viên 

Phục vụ 
LĐPT 

Nhân viên 

phục vụ  
 Phước Long 

88 Hồ Thị Xuân Lan 
Nhân viên 

Phục vụ 
LĐPT 

Nhân viên 

phục vụ  
 Phước Long 

89 Bùi Văn Mười 
Nhân viên 

Phục vụ 
LĐPT 

Nhân viên 

phục vụ  
 Phước Long 

90 Lê Thị Huyền 
Nhân viên 

Phục vụ 
LĐPT 

Nhân viên 

phục vụ  
 Phước Long 

91 Hoàng Thị Thanh Vân 
Nhân viên 

Phục vụ 
LĐPT 

Nhân viên 

phục vụ  
 Phước Long 

92 Nguyễn Thị Thanh Thí 
Nhân viên 

Phục vụ 
LĐPT 

Nhân viên 

phục vụ  
 Phước Long 

93 Nguyễn Thị Phương Kiều 
Nhân viên 

Phục vụ 
LĐPT 

Nhân viên 

phục vụ  
 Phước Long 

94 Ngô Thị Ngọc Thảo 
Nhân viên 

Phục vụ 
LĐPT 

Nhân viên 

phục vụ  
 Phước Long 

95 Nguyễn Thị Hồng 
Nhân viên 

Phục vụ 
LĐPT 

Nhân viên 

phục vụ  
 Phước Long 

96 Đỗ Thị Minh Lý 
Nhân viên 

Phục vụ 
LĐPT 

Nhân viên 

phục vụ  
 Phước Long 

97 Lê Thị Thu Giang 
Nhân viên 

Phục vụ 
LĐPT 

Nhân viên 

phục vụ  
 Phước Long 

98 Trần Thị Hường 
Nhân viên 

Phục vụ 
LĐPT 

Nhân viên 

phục vụ  
 Phước Long 

99 Nguyễn Thị Oanh 
Nhân viên 

Cấp dưỡng 
LĐPT 

Nhân viên 

phục vụ  
 Phước Long 

100 Bùi Thị Bích Loan 
Nhân viên 

Cấp dưỡng 
LĐPT 

Nhân viên 

phục vụ  
 Phước Long 

101 
Trương Đỗ Thị Kiều 

Phượng 

Nhân viên 

Cấp dưỡng 
LĐPT 

Nhân viên 

phục vụ  
 Phước Long 

102 Trần Ngọc Hiệp 
Nhân viên 

Cấp dưỡng 
LĐPT 

Nhân viên 

phục vụ  
 Phước Long 

103 Nguyễn Thị Hiền 
Nhân viên 

Phục vụ 
LĐPT 

Nhân viên 

phục vụ  
    An Lạc 

104 Lê Thị Hằng 
Nhân viên 

Phục vụ 
LĐPT 

Nhân viên 

phục vụ  
 An Lạc 

105 Nguyễn Thị Hợp 
Nhân viên 

Phục vụ 
LĐPT 

Nhân viên 

phục vụ  
 An Lạc 
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STT Họ và tên Chức vụ 
Trình 

độ CM 
Công việc 

Địa điểm 

làm việc 

106 Nguyễn Thị Lương 
Nhân viên 

Phục vụ 
LĐPT 

Nhân viên 

phục vụ  
 An Lạc 

107 Dương Văn Đây 
Nhân viên 

Phục vụ 
LĐPT 

Nhân viên 

phục vụ  
 An Lạc 

108 Võ Thị Bích Thủy 
Nhân viên 

Phục vụ 
LĐPT 

Nhân viên 

phục vụ  
 An Lạc 

109 Hà Thị Kiều Loan 
Nhân viên 

Phục vụ 
LĐPT 

Nhân viên 

phục vụ  
 An Lạc 

110 Bùi Văn Phòng 
Bảo trì điện 

nước 
Sơ cấp 

Nhân viên 

phục vụ  
 Phước Long 

111 Lê Nam Trung 
Nhân viên 

Bảo trì 

Đại 

học 

Nhân viên 

phục vụ  
 Phước Long 

112 Lê Anh Nhật 
Nhân viên 

Bảo trì 

Đại 

học 

Nhân viên 

phục vụ  
 Phước Long 

113 Nguyễn Trung Huế 
Nhân viên 

Bảo trì 
Sơ cấp 

Nhân viên 

phục vụ  
 An Lạc 

114 Nguyễn Văn Tưởng 
Nhân viên 

Bảo trì 

Đại 

học 

Nhân viên 

phục vụ  
 An Lạc 

115 Phan Văn Hạnh 
Nhân viên 

Bảo trì 
LĐPT 

Nhân viên 

phục vụ  
 An Lạc 

116 Trần Quốc Vũ 
Nhân viên 

Hồ bơi 
LĐPT Bảo trì hồ bơi  Phước Long 

Danh sách này có 116 người./. 
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