SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc lap — Tw do — Hanh phiic
TRUON GATiH, :I’HCS VA THPT
NGO THOI NHIEM
S50 /QD-NTN Thénh phé Hé Chi Minh, ngay 06 théng 9 nim 2022
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Trudng Tiéu hoc,
Trung hoc Co sé va Trung hgc Pho thong Ngo Thoi Nhi€ém

HOI PONG TRUONG TRUONG TH, THCS VA THPT NGO THOI NHIEM

Can cir Ludt Gido duc s6 43/2019/QH14 ban hanh ngay 14 thang 6 ndm 2019;
Cdn cir Théng tw s6 40/2021/TT-BGDPT ngay 30 thdang 12 ndm 2021 cia Bé

Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché Té chitc va hoat dong cua truong tiéu hoc,
truong trung hoc co s0, truong trung hoc phé thong va truong phé théng c6 nhiéu cdp
hoc loai hinh tw thuc;

Cdan cit Théng twr s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 ciia Bé Gido duc va
Pao tao vé viéc ban hanh Diéu Ié truong Trung hoc co s6, truong trung hoc phé théng
va trueong phé théng cé nhiéu cap hoc;

Can cit Quyét dinh s6 1741/0D-SGDPT ngay 11 thing 7 ndm 2022 ctia S6 Gido
duc va Pao tao vé cong nhan Chu tich Hoi déng truong cua Truong T iéu hoc, T rung
hoc co s¢ va Trung hoc phé théng Ngé Thoi Nhiém nhiém ky 2022-2027;

Can cit bién ban hop Héi dong truong ngay 20 thang 8 nam 2022 vé viéc thdo
Iudn, gép y dw thdo Quy ché hoat déng cia Hoi dong truong Truong T iéu hoc, Trung
hoc co sé va Trung hoc pho théng Ngé Thoi Nhiém.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Truong
Tiéu hoc, Trung hoc Co s& va Trung hoc Phd théng Ngo Thoi Nhiém, gbdbm 8 Chuong
va 30 Diéu.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ki ban hanh cho dén khi c6 Quy ché
mdi thay thé.

Piéu 3. Hoi ddng truong, Ban Giam hiéu, cac t6 bd mon, t6 b phan, Poan thé,
c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

-S& GDPT dé b/c;

“Thanh vién HDT dé chi dao;
-BGH dé thuc hién;

-Luu VP.




2

SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Déc lip — Ty do — Hanh phiic
TRUONG TiH, THCS VA THPT
NGO THOI NHIEM
QUY CHE

To chirc va hoat dong ciia Trudng Tiéu hoc,
Trung hoc Co sé va Trung hoc Pho thong Ng6 Thoi Nhiém

(Ban hinb ket Ot dink 56 RASIDD-NTN nidy 06 thins 9 nam 2022)

Chuong I :
VI TRI, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri nha trudong

Tén don vi: Truong Tiéu hoc, Trung hoc Co s& va Trung hoc Phd thong
Ngd Thoi Nhiém (Truong TH, THCS va THPT Ng6 Thoi Nhiém).

- Quyét dinh thanh lap: 2424/QD-UBND ngay 07 thang 06 niam 2008 cla
Uy ban Nhan dan Thanh phé H6 Chinh Minh.

- Quyét dinh s6 809/QD-UBND ngay 23 thang 3 niam 2022 cta Uy ban
Nhan dan Thanh phé H6 Chinh Minh vé cho phép thanh 1ap co s& sé 4 cua
truomg Tiéu hoc, Trung hoc co sé va Trung hoc phé théng Ngb Thoi Nhiém;

- Vian ban s6 2975/GDPT-TC ngay 06 thang 09 nim 2016 cta Giam dbc
S& GD&PT vé viée cho phép mé co s 3 ciia Trudng.

- Quyét dinh cho phép té chirc hoat dong: Quyét dinh cho phép hoat dong
gido duc quyét dinh s6 287-8/QD-GDPT-TC ngay 10 thang 3 nim 2014 cia
Giam d6c Sé Gido duc va Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh

- Quyét dinh sé 1740/QD-SGDDT ngay 11 thang 7 nam 2022 cia Gidm
déc S¢ Gido duc va Dao tao Thanh phé HS Chi Minh vé cong nhin Hoi ddng
truong cta Truong Tiéu hoc, Trung hoc co s& va Trung hoc phd théng Ngb Thoi
Nhiém nhiém ky 2022 - 2027; va quyét dinh s6 1741/QD-SGDPT ngay 11
thang 7 ndm 2022 cta Giam doc S& Gido duc va Pao tao Thanh phd HO Chi
Minh vé céng nhan Chu tich Hoi dong trudong cua Truong Tiéu hoc, Trung hoc
co s& va Trung hoc pho théng Ngé Thoi Nhiém nhiém ky 2022 — 2027;

+ Tru s& chinh: 65D H6 B4 Phan, P. Phudc Long A, TP. Thi Pic,
TP.HCM

Piém truong:

+ Co 56 3 tai s6 2A Phan Van Tri, Phuong 10, Quan Go Vép.
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+ Co s¢ 4 tai Khu dan cu Hoang Nam, dai 16 V6 Vin Kiét, phuong An
Lac, quan Binh Tan.

Nha truong 1a co s¢ gido duc ngoai cong 14p ¢ nhiéu cép hoc thudc hé
thdng gido duc quéc dan, c6 tu cach phap nhan, c6 tai khoan va con d4u riéng.

Piéu 2. Chwong trinh gido duc

Truong TH, THCS va THPT Ngbé Thoi Nhiém thuc hién Chuong trinh
gido duc phd thong theo quy dinh ctia Bé Gido duc va Dao tao.

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Truong TH, THCS va THPT Ng6 Thoi Nhiém ¢6 nhiém vu va quyén
han theo quy dinh tai Piéu 1€ truong tiéu hoc; Piéu 18 truong trung hoc co s6,
truong trung hoc pho thong va truong phd théng c6 nhiéu c4p hoc hién hanh.

2. Trudmg tu chi va tu chiu trach nhiém vé thuc hién quy hoach, ké hoach
phat trién; xay dung va phat trién doi ngii gido vién; huy dong, st dung va quan
1y cac nguén luc dé thuc hién muc tiéu giao duc phé thong.

3. Truong co trach nhiém bdo cdo dinh ky va dot xuit theo quy dinh va
yéu cau clia cic co quan quan ly c¢6 thim quyén.

4. Thuc hién cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cua phap
luat.

5. T6 chie giang day, hoc tap va cac hoat dong gido duc khac theo muc
tiéu, chuong trinh gido duc déi véi trudong phd théng c6 nhidu cap hoc theo quy
dinh cua B truéng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh. Cong khai muc tiéu, noi
dung cac hoat dong gido duc, ngudn luc va tai chinh, két qua danh gia chét
lugng gido duc.

6. Quan ly gido vién, can by, nhan vién theo quy dinh cua phap luat.

7. Tuyén sinh va tiép nhén hoc sinh; quan ly hoc sinh theo quy dinh cua
B0 Gido duc va Dao tao.

8. Quan ly, sir dung cac ngudn luc cho hoat dong gido duc. Phéi hop véi
gia dinh hoc sinh, t6 chirc va c4 nhéan trong hoat dong gido duc.

9. Trang bi, quéan ly, st dung va trang thiét bi day hoc phuc vu cho cong
tac day va hoc.

10. T6 chic cho gido vién, nhan vién, hoc sinh tham gia hoat dong x4 hoi.

11. Thyc hién c4c hoat dong vé kiém dinh chét luong gido duc.
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Chuong II
TO CHUC BO MAY
Piéu 4. Co ciu td chirc bd may

1. Hoi ddng truong: Hoi dong truong cua truong TH, THCS va THPT
Ngé Thoi Nhiém 14 t8 chitc quéan tri nha trudng, thuc hién quyén dai dién cho
nha dau tu va cac bén c6 loi ich lién quan, chiu tradch nhiém td chire thuc hién
quyét dinh ctia nha dau tu

2. Ban kiém soat: Ban kiém soat cta truong TH, THCS va THPT Ngb
Thoi Nhiém do hoi nghi nha dau tu bau. Ban kiém soat c¢6 trudng ban va céac
thanh vién. Sé luong thanh vién ban kiém soét 03 ngudi, trong d6 gbém c6 dai
dién nha dau tu, dai dién gido vién, nhén vién, dai dién cha me hoc sinh. Ban
kiém soét phai c6 it nhat 01 thanh vién c6 chuyén mon nghiép vu ké toan.

3. Can bd quan li: gém Hiéu trudng va cac Phé Hiéu trudng

4. Céc T chuyén mén: Mdi td déu cé tb truong va té phd do Hiéu trudng
ra quyét dinh b6 nhiém. T chuyén mo6n c¢6 nhiém vu: Xay dung va thuc hién ké
hoach gido duc cua t6 bo mén theo chi dao cua Hiéu trudng.

5. T6 van phong gé)m c6 Vin thu, Ké toan, Thu quy, Gido vy, Thu vién,
Thiét bi, Tong phu trach P6i thiéu nién tién phong H6 Chi Minh, Trg 1y thanh
nién, Y té, Phuc vu, Bao vé, Lai xe. T van phong cé nhiém vu: Trg giup Hiéu
truéng trong cong tac Hanh chinh, Quan tri; Thuc hién cac chic ndng nhiém vu
theo tung chiic nang cu thé duoc phan cong; Thuc hién nhiém vu hd tro cho cac
hoat dong chung cua nha truong theo phan cong cua Hiéu truong;

6. Doan thé: Dang bd Pang cong san Viét Nam, cac chi bd truc thudc va
céc td chirc doan thé gdm Cong doan co sé, Doan Thanh nién Cong san Ho6 Chi
Minh; Di thiéu nién tién phong H5 Chi Minh;

7. Cac Hoi ddng goém co Hoi dong su pham, Hoi dong thi dua khen
thuéng, Hoi dong tuyén sinh, Hoi ddng xét hoan thanh chuong trinh tiéu hoc,
Hoi dong xét tdt nghiép trung hoc co sé, cac Hoi ddng thi, Hoi ddng tu van
huéng nghiép va cac hoi déng khac.

8. Hoc sinh gdm 12 khdi 16p (tir 16p 1 dén 16p 12) dugc t6 chire theo 16p
hoc, ¢6 si s6 binh quan 25 - 40 hoc sinh/16p. MBbi 16p hoc ¢6 Gido vién Chu
nhiém; c6 16p trudng, 16p phé do tap thé 16p bau ra vao dau mdi nam hoc. Trong
mdi 16p duge chia thanh nhiéu t6; céc td c¢6 td trudng, to phéd do cac thanh vién
clia tb bau ra vao ddu mdi nam hoc.
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9. Ban dai dién Cha Me hoc sinh Truong, Lép do Cha Me hoc sinh tu bau
ra trong ky Pai hoi Cha Me hoc sinh dau nim hoc gdm c6 truéng ban, phé ban,
thu ky va cac ay vién.

Chuwong 111
TO CHUC VA QUAN LY NHA TRUONG

Diéu 5. Hoi dong trwong

1. Hoi ddng trudng cua truong TH, THCS va THPT Ngo Thoi Nhiém 13 t6
chirc quan tri nha truong, thuc hién quyén dai dién cho nha du tu va cac bén cé
loi ich lién quan, chiu trach nhi€m t6 chire thuc hién quyét dinh ctia nha dau tu.

2. Thanh phan cta hoi ddng trudong

a) Thanh phan cua hoi dong trudong ciia trudng gém dai dién nha dau tu,
thanh vién trong va ngoai truong do héi nghi nha dau tu bau, quyét dinh theo ty
1& vbn gop.

b) Hoi dong trudng c6 chu tich, thu ki va ty vién. Nhiém ky cta hoi déng
truomg 12 05 nam. S6 luong thanh vién ciia hoi déng truong 13 sb 18, it nhat 13 05
ngudi, nhiéu nhat 1a 15 nguoi.

c) Héng nam, néu cé su thay dbi vé nhan su, hoi nghi nha dau tu s& 1am to
trinh dé nghi cip c6 thdm quyén quyét dinh céng nhan bd sung, kién toan hoi
déng trudong.

3. Nhiém vu va quyén han ctia hoi déng truong

a) Quyét nghi vé chién lugc, tam nhin, ké hoach phat trién ctia nha truong,
trinh hoi nghi nha dau tu hodc chu s& hitu thong qua;

b) Quyét nghi vé& quy ché t6 chtic va hoat dong ciia nha truong, trinh hoi
nghi nha dau tu hodc chi sé hitu théng qua;

c) Phé duyét phuong 4n to chirc bo may va nhiing van dé lién quan dén to
chuc, nhan su cta nha trudng trén co s& dé xuat cua hiéu trudng; kién nghi viéc
bd sung, mién nhiém, bii nhiém thanh vién ctia hoi dong trudong; dé& nghi cong
nhan, mién nhiém, bai nhiém hiéu trudéng, phoé hiéu truéng nha trudong, trinh hoi
nghi chi sé hitu théng qua va trinh cp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh cong
nhan;

d) Phé duyét ké hoach gido duc cia nha truong; gidm sat hoat dong tuyén
sinh va viéc td chtrc thuc hién céc hoat dong theo ké hoach gido duc cia nha

truong;
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d) Giam sat viéc thuc hién cac nghi quyét ctia hoi déng truong, viée quan ly
tai chinh, tai san cua nha truong va viéc thuc hién quy ché dan chu trong cac
hoat dong ctia nha truong.

4. Hoat dong ctia hoi dong trudong

a) Hoi dong truong hop thudng ky it nhat 03 14n trong mét nim.

b) Phién hop hdi déng truong dugc cong nhan 12 hop 18 khi c6 mit tir 3/4
(ba phan tu) sb thanh vién ctia hdi dong trd 1én trong d6 c6 chu tich hoi ddng
truong.

¢) Trong trudng hop can thiét, khi hiéu truéng hodc trén 1/2 (mét phan hai)
s6 thanh vién hoi dong truong dé nghi, chu tich hdi dong trudng tridu tap phién
hop dot xudt dé giai quyét nhitng vin dé phat sinh trong qué trinh thuc hién
nhiém vu va quyén ctia nha truong. Hoi dong truong ¢ thé hop bang hinh thirc
xin ¥ kién bang van ban. Hoi ddng truong dugc moi dai dién cdc thanh phin
khac tham du cudc hop cta héi déng truong khi can thiét.

d) Nghi quyét ctia hoi dong trudng duoc théng qua va c6 hiéu luc khi duoc
it nhét 2/3 (hai phan ba) s thanh vién c6 mit nhét tri. Cac nghi quyét ctia hoi
dong truong duoc cong bd cong khai trong toan trudng.

Piéu 6. Cha tich Hi dong trudng

Chu tich hoi déng co trach nhiém thuc hién cac nhi€ém vu phéan cong theo
nghi quyét bang vin ban cua hdi dong trudng.

Chu tich hoi dong truong 14 ngudi thay mat Hoi dong truong ban hanh cac
nghi quyét cua hoi dong trudong, chi dao thuc hién cac nghi quyét ciia hoi dong
truong. Thay mit Hoi dong truong phé duyét, ky ban hanh cac van ban thudc
nhiém vu va quyén han cia hoi dong truong.

Piéu 7. Ban kiém soat

1. Ban kiém soat cta truong phd théng TH, THCS va THPT Ngé Thoi
Nhiém do hdi nghi chu dau tu bau. Ban kiém soét c¢6 trudng ban va cac thanh
vién. S6 luong thanh vién ban kiém soat ¢ 03 ngudi, trong d6 c6 dai dién nha
dau tu, dai dién g14do vién, nhan vién, dai dién cha me hoc sinh. Ban kiém soét
phai c6 it nhat 01 thanh vién c6 chuyén mén nghiép vu ké toan.

2. Thanh vién ban kiém soat khong duoc dong thoi 13 thanh vién hoi dong
truong, hiéu truong, ké toan truong; khong phai 1a cha, me, vg hoac chéng, con
ctia thanh vién hoi dong trudong, hiéu trudng, ké toan trudng cia trudng.

3. Nhiém ky ctia ban kiém soét theo nhiém ky cua hdi dong trudng.

4. Ban kiém soat c6 quyén va nhiém vu sau day:
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a) Kiém tra, giam st cic hoat dong ctia nha trudng, cia hoi dong trudng,
13nh dao va cac tb chirc trong truong.

b) Kiém tra, giam sat hoat dong tai chinh va thuc hién ché d6 tai chinh cong
khai cta truong.

¢) Pinh ky thong bao v6i hoi dong truong vé két qua hoat dong ctia minh
va ndi dung céc bao cao, két luan, kién nghi cua ban kiém soat trudc
khi chinh thtrc théng qua hoi nghi nha dau tu.

d) B4o c4o hdi nghi nha dau tu vé két qua kiém tra, gidm sat cac hoat dong
cua nha truong tai cac ky hop cia hdi nghi nha dau tu hodc chu sé hitu.

Piéu 8. Quyén va trach nhiém ciia Hiéu truéng

- Xay dung, t6 chic b mdy nha truong va diéu hanh tit ca cac hoat dong
cua nha truong.

- Xay dung chién lugc phét trién nha truong; quy ché t6 chirc va hoat
dong ctia nha trudong; ké hoach gido duc hang nim ctia nha truong dé trinh hoi
déng truong phé duyét va t6 chic thuc hién;

- T4 chitc thuc hién cac nghi quyét ctia hdi dong trudng; t chire, didu hanh
cac hoat dong chuyén mon, nghi€p vu, bdo dam chét luong gido duc va hoat
dong cuia nha truong trong pham vi nhiém vu va quyén han duoc giao;

- Tham muu cho Hoi déng truong lam thua tuc bd nhiém, béi nhiém chic
danh phd hiéu trudng.

- Thanh lap céc t6 chuyén mén, t6 van phong va cac hoi dong tu van trong
nha trudong; bdé nhiém tb truéng, to phd nhung phai dugc su dong y ctia Hoi
dong truong;

- Quan ly gido vién, nhan vién; quan ly chuyén mon; phan cong cong tac,
kiém tra, danh gia xép loai gido vién, nhan vién; thuc hién coéng tac khen
thudng, ki luat ddi véi gido vién, nhan vién;

- Ky hop ddng lao dong dbi voi gido vién, nhan vién khi dugc hoi dong
trudng thong qua; bd nhiém, mién nhiém t6 trudng, to pho, khen thuéng, ky luat
dbi vé6i gido vién, nhan vién, hoc sinh theo quy dinh ctia phap luét sau khi duoc
héi dong trudng thong qua;

- Cham dut hop dong lao dong phai c6 su ddng y cta Hoi dong trudong va
giai quyét theo quy dinh ctia phap luat;

- Quan ly hoc sinh va cac hoat dong cua hoc sinh do nha truong td chuc;
xét duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, ky xac nhan hoc ba, ky xac nhan
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hoan thanh chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh tiéu hoc (néu c6) cia truong phd
thong cé nhiéu cép hoc va quyét dinh khen thuéng, ky luat hoc sinh;

- Quan ly tai chinh, tai san cda nha truong: chi dao gido vién, nhan vién,
hoc sinh ¢6 trach nhi€m bao quan tai san, tai chinh ctia nha truong;

- Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cic cudc van dong cliia nganh;

- Dugc quyén tir chdi cac quyét dinh cta chu tich hoi dong trudong néu thiy
trai voi phap luat, trai quy dinh nha nuéce va Diéu 18 cia truong dong thoi phai
thong bao ngay cho Ban kiém soét.

- Quan ly hanh chanh, tai chanh, tai san clia nha trudng do hdi dong truong
uy nhiém.

- T chire thuc hién quy ché dan cha ddng thoi thuc hién néi quy trong nha
truong.

- Puoc du céac lop boi dudng vé chinh tri, chuyén mon va nghiép vu quan
1y truong hoc; duge hudng cac quyén loi cua hiéu trudng theo quy dinh trong
hop dong lao dong.

- Kién nghi cac bién phép quan 1i va str dung cac ngudn luc nham thuc hién
muc tiéu gido duc, phét trién trudong va cac bién phép nhim bao dam chét luong,
hiéu qua gido duc — dao tao, hoat dong khoa hoc - cong nghé, trinh Hoi dong
truong phé duyét.

- Bdo dam trat ty, an ninh va moéi truong sach, dep, an toan trong nha
truong.

- Dugc tham du céc cudc hop cia hoi déng truong nhung khong duoc biéu
quyét néu khong phai 13 thanh vién cua hoi dong trudng; c6 trach nhiém bdo céo
truée hoi déng truong, hoi nghi nha dau tu vé cac hoat dong day hoc cuia truong;
c6 quyén bao luu ¥ kién khéng nhét tri v6i quyét dinh cia hoi ddng truong va
béo cdo co quan quan ly gido duc truc tiép xem xét, xu ly..

- Thyc hién c4c nhiém vu va quyén khac theo quy dinh cta phap luat

Piéu 9. Quyén va trach nhiém ctia Pho Hiéu truéng

- Thuc hién va chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng vé nhiém vu dugc
Hiéu truéng phan cong;

- Cung Hiéu truéng chiu trdch nhiém trudc cip trén vé phan viée duoc
giao;

- Thay mat Hiéu truéng diéu hanh hoat dong cua nha truong khi dugc
Hiéu truéng uy quyén;
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- Pugc dao tao nang cao trinh d6, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu va
hudng cac ché d9, chinh sach theo quy dinh cua nha truong.

Piéu 10. Quyén va trach nhiém ciia T trudng

- Xay dung va thuc hién ké hoach hoat dong chung cua td;

- Huéng din x4y dung va quan ly ké hoach c4 nhan cta td vién theo ké
hoach day hoc, phan phéi chuong trinh va cac hoat dong gido duc khac cta nha
truong;

- Tb chirc bdi dudng chuyén mdn va nghiép vu;

- Tham gia danh gia, xép loai cac thanh vién cua tb theo quy dinh cua
Chuén nghé nghiép gido vién trung hoc va cac quy dinh khac hién hanh;

- Dé xuét khen thudng, ky luat ddi véi gido vién;

- Lép bao céo vé tinh hinh hoat dong cua T chuyén mon;

- Puoc dao tao nang cao trinh do, boi dudng chuyén moén, nghiép vu va
hudng cac ché do, chinh sach theo quy dinh ctia nha truong.

Piéu 11. Quyén va trach nhiém cia T4 phé

- Thuc hién va chiu trach nhiém trude T trudng vé nhiém vu duoc To
truéng phan cong; cuing véi To trudng chiu trach nhiém trude cip trén vé phan
viéc dugc giao;

- Puogc dao tao ning cao trinh do, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu va
hudng céac ché do, chinh sach theo quy dinh ciia truong,

Chwong 1V

GIAO VIEN, CAN BO QUAN LY, NHAN VIEN VA HOC SINH

Piéu 12. Quyén va nhiém vu ciia gido vién, can bd quén 1y, nhin vién

1. Gido vién, can bd quéan ly, nhan vién Truong TH, THCS va THPT Ngé
Thoi Nhiém phai c6 dua tiéu chudn vé trinh d6 chuin duoc dao tao, chuin nghé
nghiép theo quy dinh cua Luat Gido duc, Diéu 1é truong phd théng va cac quy
dinh khac cia phép luét.

2. Gido vién, can b quan ly, nhan vién thuc hién déy du nhiém vu theo
hop ddng lao dong d4 ky vdi nha truong; c6 nhiém vu va quyén theo quy dinh
ctia Luat Gido duc, Piéu 1 truong phd thong va cac quyén khac theo quy dinh
cua phap luat.

Pieu 13. Tuyen dung can by quan ly, giao vién co hiru, nhan vién
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1. Can b6 quan ly, gido vién co hitu, nhan vién cia Truong TH, THCS va
THPT Ng6 Thoi Nhiém duoc nha truong tuyén dung va 4p dung céc ché do 1am
viéc va thuc hién chinh sach theo quy dinh cia Luat Gido duc, Piéu 1& truong
ph6 théng va cac quy dinh khéc cua phap luat.

2. Gido vién co hitu 1a gido vién dugc nha trudng tuyén dung, ky hop
dbng lao dong c6 thoi han tir thang tré 1én hodc dugc ky hop ddong khong xéac
dinh thoi han theo B0 luat Lao dong;

3. Gi4o vién thinh giang 1a gido vién dugc nha truong tuyén dung va ky
hop ddng lao dong c6 thoi han tir 01 dén 12 thang theo nhu ciu ctia nha truong.

Chuwong V
CO SO VAT CHAT, TAI CHINH VA TAI SAN

Piéu 14. Co s& vat chit

Truong phd théng Trudng TH, THCS va THPT Ngo Thoi Nhiém cé trach
nhiém bao dam céac diéu kién vé co s vat chat, thiét bi theo quy dinh cia Piéu
1é truong phd théng va cac quy dinh vé thiét bi gido duc do Bd Gido duc va Pao
tao ban hanh.

Piéu 15. Tai chinh va tai sin

1. Ché d6 tai chinh: Trudng phd théng Truong TH, THCS va THPT Ngo
Thoi Nhiém hoat dong theo nguyén tic tu cha vé tai chinh, thuc hién ché d6 ké
toan, kiém toan, thué, dinh gia tai san va cong khai tai chinh theo quy dinh cia
phap luat.

2. Ngudn tai chinh cua trudong bao gdm:

a) Von gop cua cac to chirc, c4 nhan thanh lap trudng va cic ngudn
huy dong hop phéap khac;

b) Ngudn thu hoc phi theo quy dinh;

g) Céc khoan thu hgp phép khac.

3. Noi dung chi:

a) Tién luong, phu cap luong, tién cong, tién thuéng va cac khoan doéng
g6p bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém thét nghiép cho nguoi lao dong;
cac khoan chi phi cho hoat dong chuyén mén, bdi dudng nang cao trinh do cho
doi ngli gido vién, can by, nhan vién cua truong;

b) Quan ly hanh chinh;

c) Pau tu xay dung, stra chita co s¢ vat chét; chi tra tién thué co s& vat
chit; mua sam tai liéuy, trang thiét bi d6 dung day hoc;
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d) KhAu hao tai san ¢ dinh; Tra 14 vdn vay, von g6p; Thuc hién nghia
vu thué dbi véi co quan nha nudc; Chi phuc loi tap thé, khen thudng; cac hoat
dong nhén dao, tir thién; Céac khoan chi khac theo quy dinh ctia phép luat va quy
ché tai chinh cua truong di dugc nha ddu tu phé duyét khong trai véi quy dinh
cua phap luat;

4. Quan ly tai chinh va tai san:

a) Truong TH, THCS va THPT Ng6 Thoi Nhiém thuc hién thu hoc phi va
cac khoan thu khéc theo quy dinh ctia Ludt Gido duc va phéap luét lién quan; tb
chtrc quan ly tai chinh, cong tac ké toan, ndp thué va thuc hién cac nghia vu tai
chinh khéc theo quy dinh cua phap luét;

b) Nha truong xay dung quy ché tai chinh va dugc héi nghi nha dau tu
thong qua trudc khi chi tich hi dong trudng phé duyét dé lam co so phap ly
diéu hanh tai chinh cta truong;

c) Hang nim, Truong TH, THCS va THPT Ngd Thoi Nhiém thuc hién
ché d6 cong khai cc diéu kién dam bao chét luong theo quy dinh; cong khai tai
chinh va 1ap bdo céo tai chinh gii co quan quén ly nganh, co quan tai chinh va
co quan thué cung cip theo ché d6 ké toan hién hanh; td chic cong tac ké toan,
thdng ké theo quy dinh ctia phép luat.

Chuwong VI
LE LOI LAM VIEC

Piéu 16. Lé 16i 1am viée trong nha trueong

- Tét ca cac thanh vién trong truong déu phai cé trach nhiém xdy dung
nha truong thanh mét tap thé doan két, nhét tri dé hoan thanh nhiém vu.

- Toan thé can bd, gido vién nha truong quyét tdm thuc hién tét chu
truong, chinh sach, Nghi quyét ciia Pang, phép luat cda Nha nudc; chi thi ndm
hoc ctia B6 Gido duc va Pao tao; cha dé chua didm cia tung nam hoc cua S& gido
duc — Pao tao.

- Tét ca cac thanh vién phai c6 mit dung gid lam viée, khong di muén, vé
som, khong cat xén thoi gian day, khong 1am viée riéng trén 16p. Cac gio 1én 16p
phai ddm bao dung thoi gian quy dinh.

- Gido vién 1én 16p phai &n mic gon gang, lich su, dung dong phuc quy
dinh va phong cach nha gido, tdc phong di ding, ndéi ning nghiém tuc, nhe
nhang, thuc su 1a tAm guong sang cho hoc sinh noi theo.

- Luon yéu thuong, ton trong hoc sinh, tén trong quyén tré em.
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- Cu xur voi déng nghiép phai than ai, doan két. V6i cha me hoc sinh phai
t& nhi, lich su. Khong st dung nhitng ngén ngit thiéu van héa lam anh hudng
dén nhan cach nha gido.

- T4t ca céc cbng viéc trong trudng déu phai dam bao nguyén tic: Cap
dudi phuc tung cip trén. Toan thé gido vién déu phai nghiém tic tuan theo su
phéan cong va diéu hanh ctia Ban gidm hiéu nha trudng va to chuyén mon.

- Toan thé can bd, gido vién, nhan vién nha trudng khéng khiéu kién nic
danh, vuot cip, khong hanh dong thiéu suy nghi hodc vi dong co ca nhan 1am
anh huéng dén uy tin ctia nha trudng.

Piéu 17. Ché d6 1ap Ké hoach cong tac

- Can ctr nhiém vu ndm hoc cia Bo GD&DPT; Sé GD&DPT TPHCM va
Phong GD&DPT thanh phé Thii Pic, quan Go Vép va quin Binh Tan; ké hoach
phat trién gido duc cua dia phuong va phu hop véi dic diém tinh hinh thuc té
ctia nha truong dé xay dung ké hoach nam hoc mang tinh kha thi.

- Phan c6ng cu thé timg bd phan tu x4y dung ké hoach tuan, thang, nim
phu hgp véi tinh hinh thuc té nha truong; chi trong dén tinh can ddi giita noi
dung va bién phap;

- Quy trinh 1ap ké hoach cong téc:

a) Soan thao ké hoach.

b) Théng qua du thao ké hoach: T6 chirc 14y ¥ kién thong qua trong hoi
d6ng su pham hoic trong to.

¢) Hoan chinh ké hoach, bao céo lanh dao.

d) Ban hanh ké hoach.

- Chi b6 thé hién vai trd chi dao va hd tro cac doan thé trong viéc xay
dung ké hoach hoat dong (thang, quy, nim) pht hop véi tinh hinh nha truong;
thé hién su phdi hop tét véi chinh quyén thuc hién va hoan thanh nhiém vu
chinh tri dugc giao.

Diéu 18. Ché db hoi hop

- Ban giam hiéu: hop 1 lan/tuan.

- Hoi ddng nha truong (HDSP): hop 1 lan/thang.

- Hoi ddng thi dua khen thuéng: hop 1 lan/nam hoc.

- T chuyén mon: hop 2 tuan/lan.

- Ban chip hanh Céng doan: hop 1 lan/thang
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- Pang b, Chi bo: hop 1 1an/thang.

- Ngoai ra con ¢6 cac budi hop dot xudt khi c6 van dé phat sinh.

Piéu 19. Ché dd ban hanh vin ban

1. V& ban hanh vin bén:

Can cu theo nhiém vu va quyén han cua hiéu truéng; Hiéu truong chiu
trach nhiém ban hanh cac van ban:

- K& hoach chién luge cta nha truong;; ké hoach nim hoc; ké hoach cong
tac hang thang; ké hoach theo quy va theo tuan.

- Ké hoach cong tac chinh tri trudong hoc; ké hoach gido duc phap luat; ké
hoach phong chdng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi....

- Ban hanh quyét dinh phan c6ng nhan su; thanh lap céc t6 chuyén mon,
t6 van phong; bb nhiém chirc danh tb truéng.

- K& hoach tuyén sinh; cac ké hoach khac

- Ban hanh c4c quy ché: Quy ché t6 chuc hoat dong nha trudong; quy ché
dan chu.

- Ban hanh c4c loai quyét dinh: tuyén sinh, kiém ké tai san, dé nghi khen
thudng, quyét dinh thanh lap cac hoi déng: thi dua, kiém tra ni b, ...

- Vé cong tac tai chinh: Cac loai bao céo vé cong tac tai chanh theo yéu
cau ciia cac cp lanh dao thim quyén c6 lién quan.

2. Vé thAm quyén ky céc van ban: Céc cong van do Hiéu trudng hoac phd
Hiéu truéng dugc iy quyén ky tén va dong dau.

Diéu 20. Ché d6 théng tin bdo cdo

1. Ché db théng tin:

- Thong qua Hop giao ban, HDSP, ban tin, Email, website, dién thoai ...
dé thong tin kip thoi cdc chu truong, chinh sach cia Dang, phap luat cia Nha
nuéce, ¥ kién chi dao ctia cia cAp trén dén céc thanh vién nha truong.

- Cé4c thanh vién nha truong thong tin kip thoi dén thu truéng don vi
nhitng mat manh, ton tai han ché, dé nghi, dé xuit co lién quan dén cong tac
chuyén mon, dén nhiém vu chinh tri dugc phén cong.

2. Ché dd béo céo:

- C4c phé Hiéu trudng bao cao Hiéu trudng 1 14n / tudn vao budi hop giao
ban hang tuan. Ban giam hiéu phén cong hop véi t6 chuyén mon 2 14n / thang.
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- C4c b6 phan, td chuyén mén béo cdo dinh ky 1 lan/thang, bao cdo so két
hoc ky, téng két nam hoc

- C4c bd phén béo cdo dot xuét theo yéu ciu cta truong. Néu c6 phat sinh
ngoai du kién thi s& bo co ngay xin ¥ kién chi dao.

- Nha trudmg béo cdo cip trén theo yéu ciu va bao cio dinh ky theo timg
hoc ky va ca nam.

- B6i voi mdi bao céo phai gii in ban: Ban chinh giri béo céo. Ban con lai
luu tai bo phan bao cao.

Diéu 21. Ché db khen thwdng, ky luat

1. Khen thuong

- Can bd, giao vién, nhan vién co6 thanh tich dugc khen thudéng, dugc ting
danh hiéu thi dua va cac danh hiéu cao quy khac theo quy dinh cua nha truongva
luat dinh (Iuat thi dua khen thuong)

- Khen thudng thi dua thudong xuyén can ctr theo quy ché khen thuong cia
nha truong va thoa ude lao dong tap thé.

- Khen thudéng thi dua theo chuyén dé: Guong dién hinh trong céc cudc
van dong 16n cuia Nganh; tham gia tich cuc cdc phong trao thi dua cac cép va
clia truong nhan cac ngay 1€ l1én trong nam; cac héi thi tuyén truyén vé phap
luat, an toan giao thong, moéi truong, cudc séng.

2. Ky luat:

- Can bo, gi4o vién, nhan vién cé hanh vi vi pham ndi quy nha truong, dao
dre nha gido thi tuy theo tinh chat, mirc d6 s& bi xit ly theo quy dinh ctia ndi quy
lao dong.

Chuong VII
CAC MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 22. Quan hé cong tic ciia Hiéu Trudéng

1. Béi v6i Hoi dong truong

- Chiju su diéu hanh cta hoi déng truong vé thuc hién ké hoach chién lugc
cua nha truong.

- Chiu trach nhiém trude hdi dong trudong vé nhiém vu duoc giao.

- Tham muu cho hoi ddng trudng vé co s& vét chét, trang thiét bi phuc vu
giang day; bién phap nang cao chét lugng giang day va hiéu qué cong téc.
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- Tham muu cho hoi dong trudng vé ké hoach va cac bién phap cu thé dé
phat trién nha truong.

2. Déi vé6i S& Gido duc va Pao tao.

- Chiu su chi dao truc tiép vé tit ca cic hoat dong chuyén mén theo quy
dinh.

- Chiju trach nhiém thuc hién va trién khai kip thoi céc chud truong cia
Nganh dén doi ngi.

- Thuc hién day du céc ché do bao cdo, thanh kiém tra ctia Nganh khi c6
yéu cau.

- Chiu trach nhiém vé két qua gido duc, xdy dung phong trao hoc tip va
moi truong gidao duc lanh manh, an toan cho hoc sinh.

3. Déi v6i Ban dai dién CMHS.

- Tao diéu kién thuan loi cho Ban dai dién CMHS hoat dong va td chuc
Pai hoi mdi ndm dé d4nh gia tinh hinh hoat ddng cta Hoi trong nam cii, dé ra ké
hoach hoat dong trong nam hoc mdi va t6 chitc bau Ban dai dién CMHS cua
nam hoc.

- Phéi chit ché& v6i Ban dai dién CMHS trong viéc quéan 1y va gido duc
dao duc; tao cac didu kién phuc vu cho viéc hoc tép, rén luyén va phat trién toan
dién cua hoc sinh.

- Nha truong cing Ban dai dién CMHS t6 chitc hop CMHS theo dinh ky
dé thong béo tinh hinh hoc tap, rén luyén ciia hoc sinh va dua ra giai phap clng
phéi hop gido duc.

- Ban dai dién Cha me hoc sinh t6 chirc hoat dong theo Piéu 1é Ban dai
dién CMHS do B6 GD&DT ban hanh va theo luat dinh.

4. Béi véi cac Phé Hiéu trudng.

- Phén cAng, phan nhiém céng viéc cu thé cho timg pho hiéu trudng.

- Gitp Hiéu trudng phu trach cac hoat déng chuyén mon cua cac td va
mot sb linh vuc cong tac khac theo su phan cong, giai quyét viéc dot xuat do
Hiéu truong giao.

- Giai quyét cong viéc dugc phan coéng, Pho hiéu trudng st dung quyén
han thay mat Hi€u truéng va chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé két qua
cong viéc.

- Giup Hiéu truéng diéu hanh cong viée trong co quan khi Hiéu trudéng

vang mat.
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- Pugc Hiéu truéng uy quyén ky mét sb van ban thude linh vuc chuyén

- Giai quyét cong viéc ciia phé hiéu truéng khac khi phé hiéu trudéng do
vang mit néu dugc sur uy quyén cta Hiéu truong.

5. P6i v6i cac T trudng.

- Gitip hiéu truong chi dao va kiém tra cac thanh vién trong t6 vé viéc
thuc hién ndi quy co quan, thuc hién quy ché chuyén mon.

- Thong tin truyén dat nhimmg van d& do Hiéu trudng trién khai va phan
cdng cho cac thanh vién trong t6.

- Trién khai céc du thao ké hoach; Qui ché hoat dong cia truong va tap
hop v kién ctia GV vién d& bao céo hoic phan 4nh cho hiéu truéng.

- Céc t6 trudng bao céo thuong xuyén hodc dinh ky vé tinh hinh hoat
dong chuyén moén néi chung hodc béo cdo cac chuyén dé theo yéu ciu cia hiéu
trudng.

- Tham gia day du cac budi hop theo yéu ciu triéu tép.

6. DP6i véi nhan vién trong nha trudong: Mbi quan hé cong tac gilra Hiéu
truéng voéi cac nhan vién trong trudng 12 méi quan hé cong tac clia nhan vién
voi thu trudng.

7. D6i véi céc td chiic doan thé trong nha truong.

- Thuc hién phéi hop v6i cong doan dé thuc hién nhiém vu. Chi dao hoat
dong cta doan thanh nién, téng phu trach dé thuc hién nhiém vu.

Piéu 23. Quan hé cong tac ciia Pho Hiéu trudng

1. Bbi véi Hiéu trudng va cac Pho Hiéu trudng trong nha truong

- Gitip hiéu truéng phdi hop quéan ly, ndm ving nhiing van dé vé chuyén
mon do cap trén qui dinh va huéng dan t6 chuc thuc hién di siu vao nghién ctru
noi dung, chuong trinh, huéng dan, phuong phap giang day dé xuét véi hiéu
truéng nhitng van dé cép bach dé hiéu truéng quyét dinh vé chu truong va ¢ ¥
kién chi dao cu thé.

- Chi dao truc tiép hoat dong déng bd cta cac to chuyén mén: T 6 churc
thao giang, cac chuyén dé, viéc to chire du gio tham 16p, td chirc kiém tra, khao
sat, danh gia chét lugng day va hoc, tir d6 duc két rut kinh nghiém nhdm bdi
dudng chuyén mon cho gido vién. Tham muu hiéu truéng thong qua t6 chuyén
mén, phbi hop véi cac doan thé trong truong t6 chire cac hoat dong ngoai khoa,
hoat dong ngoai gid [é€n 16p va cac phong trao thi dua.
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- Giai quyét cong viéc cia phé hiéu trudng khac khi phé hiéu trudng d6
ving mit va dugc sy dong y ciia hidu trudng.

- Mbi quan hé gitta cac ph6 hiéu truéng can thé hién sy doan két, dong
thuan va nhét tri cao trong thuc thi nhiém vu va ding chirc ning quyén hanh
theo quy dinh.

2. Béi v6i Tb trudng

- Chi dao truc tiép cac T6 trudng vé td chic thuc hién cong tac chuyén

- Tham gia dy du cac budi hop, sinh hoat chuyén dé, thao giang du gio,
héi thao rut kinh nghiém vé ¢ong tac chuyén mon; bdi dudng chuyén mén,
nghiép vu ...

- Trién khai va phan cong c4c thanh vién tham gia c4c hoi thi do Nganh va
truong tb chiec.

- B4o cdo day du, dung tién d6 cac méu bao céo, thong ké sb liéu theo yéu
cau.

3. Dbi v6i nhan vién trong nha truong.

- Thuc hién nhiém vu trén tinh than doan két, ddm bao nguyén tac tap
trung dan chu; thi hanh nhiém vu phai phuc tung su chi dao va hudng dan cta
cép trén.

Diéu 24. Quan hé cong tac cia To6 trudéng

1. Béi véi Hiéu truong, Phé Hiéu trudng.

- Chiu su chi dao truc tiép vé tht ca cac hoat dong.

- Chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé chat luong va hiéu qua cong tac
cia to.

- Thuc hién nghiém tic quy ché to chirc hoat dong ciia nha truong.

2. Béi v6i céc tb trudng.

- Quan hé trén tinh than doan két, hd tro, phbi hop cling nhau hoan thanh
tét nhiém vu duoc giao.

- Trao ddi, hoc tap kinh nghiém trén tinh than xay dung, dua nha truong
phat trién di 1én.

3. Doi v6i ndi bo to.
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- Tao su déng thuan va théng nhét vé mit tu tudéng nhan thirc va hanh
dong; biét ling nghe, tao su doan két than thién trong t0, gwong mau, cong bang,
kién tri, khéo 1éo trong giao tiép, img xir.

- Phéi hop trong céng viée trén tinh thin hd tro, chia sé cung nhau hoan
thanh t6t nhiém vu dugc phan coéng. Chap hanh nghiém tac su chi dao va phéan
cong clia cap trén.

- Thuc hién t6t nhiém vu va manh dan trong déng gép y kién, xdy dung
nha truong; phat biéu ding ltc, dung noi.

Picu 25. Quan hé cong tac cia TS phé

1. Bdi vdi cac th trudng.

- Chiu su chi dao truc tiép vé tit ca cac hoat dong.

- Chiu trach nhiém vé hoat dong dugc phan cong.

- Thuc hién nghiém tic quy ché t6 chirc hoat dong ciia nha trudng.

2. Déi véi noi bo to.

- Tao su déng thudn va théng nhét vé mit tu tuong nhan thirc va hanh

dong; biét Iéng nghe, tao su doan két than thién trong td, guong mau, cong béng,
kién tri, khéo 1éo trong giao tiép, ing xr.

- Phéi hop trong cong viée trén tinh than hd tro, chia sé cung nhau hoan
thanh t6t nhiém vu duoc phan cong. Chap hanh nghiém tic su chi dao va phan
cong clia cap trén.

Diéu 26. Quan hé ciia nhan vién trong nha truwong

- Doan két, than thién, tuong than tuong 4i, hd tro nhau trong cong tac.

- Phéi hop tét véi dong nghiép trong thuc hién nhiém vu theo phuong
thtc tap thé lanh dao, c4 nhan phu trach. C6 tinh than hop tac, tac phong khiém
ton.

- Nghiém chinh chép hanh déng din chu truong cua Nganh; néi quy co
quan va quy ché chuyén mén. Chap hanh cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép.

- Khiém tén, théng than, trung thuc trong cong tdc phé va tu phé, dong
gbp xay dung nha truong.

- Thuc hién cac nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luét.
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Chuwong VIII
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 27. Khen thuéng

Giéo vién, nhan vién dugc xét khen thudong dinh ky hodc dot xuét theo
quy dinh ctia nha truong. Ngoai ra gido vién, nhan vién ¢ thanh tich va cdng
hién trong céng tac thi duoc khen thudng, tén vinh theo quy dinh cta phap luat
vé thi dua khen thudng.

Piéu 28. Ky luat

1. Gido vién, nhan vién vi pham ndi quy nha truong, cac quy dinh cua
phap luét trong qua trinh thuc hién cong viéc hodc nhiém vu thi tuy tinh chét,
muc do vi pham, phai chiu mét trong céac hinh thtrc ky luat theo quy dinh tai noi
quy lao dong.

2. Gi4o vién, nhan vién bi ky luat béng mot trong cac hinh thic quy dinh
trén con c6 thé bi han ché thuc hién hoat dong nghé nghiép theo quy dinh cua
phap luat cé lién quan.

3. Quyét dinh ky luat duoc luu vao hd so gido vién, nhan vién.

Chuwong IX
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 29. Cic c4 nhin va t6 bd mon trong nha trudng chiu trach nhiém
thuc hién nghiém tac quy ché.

Piéu 30. Quy ché nay c6 16 trang, gobm 9 chuong va 30 diéu. Quy ché ¢
hiéu luc tir ngay duoc hoi dong truong phé duyét.

Trong qué trinh t6 chirc thuc hién, néu c6 van dé méi phat sinh cén stra
d6i, b6 sung, Hiéu truéng bao cdo Hoi dong trudng va bd sung, t6 chic ldy y
kién trong Hoi dong su pham trinh hoi déng trudng phé duyét va ban hénhw/
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